填表说明

1.填写内容一律用五号宋体填写。一式两份上报。

2．“出生日期（   周岁）”栏中年份一律用4位数字表示，如“1972年5月1日”。年龄是计算到2012年12月31日。

3.“照片”，栏中居中粘贴浅色底小二寸彩色照片。
4．“民族”栏中应写全称，如汉族、回族、朝鲜族等。
5．“籍贯”栏中应填写祖籍所在地，如山东文登。

6.“政治面貌”栏中应填写“中共党员”“共青团员”“民革党员”“民盟盟员”“民建会员”“民进会员”“农工党党员”“致公党党员”“九三学社社员”“台盟盟员”“无党派民主人士”“群众”“港澳同胞”等。

7．“入党时间”栏中应填写加入党派的时间，如2000.10。“无党派民主人士”“群众”“港澳同胞”等可不填写此项。

8.“学历学位”栏中应填写所获得的最高学历学位，如“大学”“本科 学士”“研究生 硕士”等。

9.“所学专业”栏应填写具体的专业方向。例如，“法学”。

10.“工作时间”栏中填写参加工作时间，如1995.10。
11．“业务职称”栏中填写主管部门评定的专业技术职务。

12.“提职时间”填写专业技术职务的聘任日期，如1995.10。

13．“行政级别”栏中填写提任后所在单位、提任职务及提任时间，教师等无行政级别人员可不填写此项。

14.“现工作单位及职务”“推荐岗位”栏中，应填写单位及职务全称。

15.“是否服从安排”栏中，应用“●”替换所选“○”。
16．“学习简历”从大、中专院校学习时填起。按照示例格式填写，居左空2格，例如：

1992.08/1996.05/吉林大学/法学/本科/学士

各段学习经历按时间顺序填写，每个经历一行。

17.“工作简历”从首次参加工作填起。按照示例格式填写，居左空2格，各段学习经历按时间顺序填写，每个经历一行，早期在同一部门担任的较低职务，也可合并填写，例如：

1988.08/1996.05/吉林大学科技处/科员、副科长、科长/研究实习员、助理研究员

18．“获奖情况”栏填写校级以上级别的获奖情况。例如：

2010.12/吉林省委省政府/吉林省高级专家
19.“主要研究成果”栏填写近4年来主要的研究成果，如成果较多，可着重简要填写。项目成果应填写：成果名称、项目类别及经费、鉴定级别、获奖情况、本人排名角色等；论文、著作、研究报告应填写：名称、类别、何时在何处出版或发表、获奖情况、收录检索及被引用情况、本人作用或名次。

20.“所在单位意见”栏中应签署意见、负责人姓名及时间，并加盖单位印章。
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